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A tutto il Personale Assistente Tecnico
Al Dirigente Scolastico (per conoscenza)
Al DSGA

Agli Atti / Sito Web

Circolare n. 119
Oggetto: riunione programmatica del personale Assistente Tecnico

Si comunica che il giorno 15/10/2026 alle ore 13.45 presso gli uffici di Presidenza é convocata la
riunione programmatica del personale Assistente Tecnico di questo Istituto.

La riunione sara presieduta dal Dirigente Scolastico per la trattazione del seguente Ordine del Giorno
(OdG):
e Assegnazione e ripartizione dei laboratori e dei settori di competenza;
e Definizione dell'orario di servizio, dei turni di assistenza didattica e del supporto tecnico alle
attivita curriculari ed extra-curriculari;
e Ricognizione e verifica del funzionamento delle dotazioni tecnologiche, delle attrezzature e dei
laboratori: pianificazione delle operazioni di collaudo e aggiornamento inventariale;
e Pianificazione degli interventi di manutenzione ordinaria, ripristino e assistenza tecnica per i
progetti di PTOF, PNRR. PON FESR;
e tenuta dei registri di laboratorio e procedure di smaltimento/sicurezza specifiche per area;
e Proposte per la stesura del Piano delle Attivita del Personale ATA e individuazione delle eventuali
prestazioni eccedenti.

e Varie ed eventuali.

Vista I'importanza degli argomenti all'ordine del giorno, si raccomanda la presenza puntuale di tutti gli
Assistenti Tecnici.

‘ IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Isabella Pinto

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93
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