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Primaria Silvestri    ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​               Roma, 10.06.2025 
Allo Staff della Dirigenza 
Alla DSGA  
Alle Segreterie 
Alle Docenti 
Al Personale ATA 
 

Circolare n. 564 

Oggetto: Convocazione Scrutini Finali Anno Scolastico 2024/2025 - Scuola Primaria Silvestri 

Si comunica che gli scrutini finali della Scuola Primaria si svolgeranno in presenza, presso la sede 
centrale dell’Istituto, nella giornata di lunedì 16 giugno 2025, secondo il seguente calendario: 

Data Classe              Orario 

  lunedì 16 giugno 2025 5A 09:00 - 10:00 

5B 10:00 - 11:00 

4A 11:00 - 12:00 

1A 12:00 - 13:00 

2A 14:00 - 15:00 

2B 15:00 - 16:00 

3A 16:00 - 17:00 

3B 17:00 - 18:00 

Ordine del Giorno  

1.​ Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente. 
2.​ Andamento didattico-disciplinare generale delle classi. 
3.​ Per le sole classi quinte: Certificazione delle Competenze. 
4.​ Scrutinio del Secondo Quadrimestre e attribuzione dei voti. 
5.​ Inserimento dei giudizi relativi al comportamento per ciascun alunno/a. 
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6.​ Varie ed eventuali. 

Gli scrutini  si svolgeranno con la sola componente docenti. 
I team di classe saranno presieduti dalla Dirigente Scolastica o da una docente delegata e 
procederanno all’attribuzione dei giudizi sintetici delle singole discipline. 
 
Le docenti, entro le ore 12:00 del giorno 13/06/2025, dovranno inserire le proposte di voto sul 
registro elettronico. 

È fondamentale selezionare la voce "Scrutinio 10 e Lode" e successivamente 
"Proposte di voto delle mie classi" per un corretto inserimento 

Il coordinatore curerà tutte le fasi per il corretto svolgimento dello scrutinio e dovrà:  

1.​ Verificare che tutti i docenti abbiano inserito correttamente i voti 
2.​ Inserire i giudizi sul comportamento, nell'apposita sezione, per ogni singolo alunno/a. 
3.​ Visualizzare il quadro complessivo dei voti e verificare la completezza dei dati inseriti. 
4.​ Compilare il verbale con tutti i dati richiesti (docenti presenti, eventuali sostituti, ecc.) 
5.​ Scaricare il verbale e procedere alla sua dettagliata compilazione 
6.​ Stampare in duplice copia il tabellone dei voti 
7.​ Inviare i tabelloni alla segreteria didattica 
8.​ Inserire il verbale nel drive/raccoglitore della classe, dopo averne verificato la firma e la 

completezza degli allegati 

Si ricorda che, in fase di scrutinio, qualora dovessero risultare mancanti i voti di uno o più docenti, si 
passerà a quello della classe successiva e lo scrutinio della classe sarà spostato in coda all’ultimo 
previsto in quel giorno.   
 
Al fine di un rapido svolgimento degli scrutini, si raccomanda a tutti i docenti di essere presenti in 
anticipo rispetto all’orario previsto per le proprie classi.  
 
Sarà cura del coordinatore inviare il verbale e il tabellone dei voti alla Dirigenza entro e non oltre il 
23/06/2025, all’indirizzo staff.vp@isiss-magarotto.com e p.c. a rmic8bs00x@istruzione.it così 
nominato: “verb_numero_CdC_classe_nomecoordinatore”.  
Il verbale cartaceo firmato, timbrato e con le pagine numerate dovrà essere inserito negli appositi 
raccoglitori predisposti in vicepresidenza. 
 
 
 
 

      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
​               ​​ ​ ​ ​ ​ ​                Prof.ssa Isabella Pinto 

                 Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                     ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 
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